INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE 2026 /

/

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE: Andrea Michel Rossel Sanabria

NIT DE LA PERSONA 90707907

CONTRATADA: - i B
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS PRESTADOQOS Servicios Técnicos

Servicios Profesionales | x
Individuales en General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 04 de mayo de Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME 32?81 de septiembr/e de | Al 30 de septiembre de 2026
MONTO A PAGAR 2QO12€(>3,OOO.OO . / ’

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima de! Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a
lo establecido en la clausula DECI A correspondiente al contrato No. 76-2026, para la
prestacion de servicios Profesionales/Individuales en General, correspondiente del 01 al 30 de
septiembre de 2026. ;

{,

Descripcién de las Actividades

Se apoy6 profesionalmente en la conformacién de cuatro expedientes correspondientes al
renglon presupuestario 029, con el propésito de dar cumplimiento al proceso previo a la
contratacion de personal. Los expedientes fueron gestionados para la Direccion Administrativa y
la Direccion de Asistencia Legal.

Se apoyd profesionalmente en la conformacién de un expediente correspondiente al renglon
presupuestario 022, con el proposito de dar cumplimiento al proceso previo a la contratacion de
personal de la Direccion Administrativa.

Se brindd apoyo profesional en la redaccion de un contrato para la Unidad de Archivo de la
Direccién Administrativa; un contrato para el Departamento de Servicios Generales de la
Direcciéon Administrativa y dos contratos para la Direccién de Asistencia Legal bajo el renglon
presupuestario 029, con la finalidad de garantizar la adecuada formalizacion de la contratacién
de los servicios profesionales individuales en General y servicios técnicos.




¢ Se brind¢ apoyo profesional en la redaccion de dos acuerdos, bajo el renglén presupuestario 029
con la finalidad de aprobar los contratos administrativos correspondientes a los servicios
profesionales individuales en General y servicios técnicos de la Unidad de Archivo de la Direccién
Administrativa, Departamento de Servicios Generales de la Direccién Administrativa y de la
Direccion de Asistencia Legal.

e Se apoyd profesionalmente en la revision y conformacion de actualizaciones de Contraloria
General de Cuentas correspondientes a las nuevas contrataciones realizadas bajo el renglén
presupuestaric 029, con la finalidad de cumplir con los requisitos establecidos.

* Se brindd apoyo profesional en la redaccién de oficios dirigidos a la Direccion General con el fin
de trasladar la documentacién correspondiente a los procesos de contratacion bajo el renglon
presupuestario 029.

* Se apoyo profesionalmente en atender los requerimientos por parte del Congreso de la Republica
de Guatemala y Contraloria General de Cuentas correspondientes a la informacion que se maneja
en la Direccion de Recursos Humanos.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;
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